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1. Modelo de Ensino a Distancia (em periodo de emergéncia provocada pela COVID-19)

O modelo de ensino a distancia (E@D) desenvolvido pela Direcdo Pedagdgica do
Colégio Valsassina, assenta num Ambiente de Aprendizagem misto em regime nao presencial.

E um modelo baseado na complementaridade entre:
i) video aulas (designadas por ambiente de comunicagdo sincrona);

ii) transmissdo de materiais/recursos e troca de mensagens e de materiais/recursos

através de plataforma digital, Classroom (designado por ambiente de comunicagdo

assincrona);

iii) realizacdo de tarefas/atividades a partir dos recursos desenvolvidos pelos

professores e transmitidos através da plataforma digital (Classroom).
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Ambiente Assincrono com recurso ao Google Classroom

Este é o ambiente que permite a comunicacgdo e o trabalho assincrono entre professor
e alunos, alunos-alunos e alunos-recursos de forma temporalmente diferida, ou seja, os alunos
e os professores nao estdao conectados ao mesmo tempo para que as tarefas sejam concluidas
e as aprendizagens sejam adequadas.

Nesta modalidade de interacdo os alunos e os professores podem interagir em
momentos diferentes (respeitando os periodos das aulas das disciplinas). A comunicagdo
assincrona caracteriza-se assim pela sua elasticidade temporal, o que confere uma grande

|II

flexibilidade aos participantes face a “rigidez temporal” da comunicagao sincrona.
Exemplo: um aluno publica (no “Stream” do Classroom) uma pergunta as 10h00 e o

professor responde as 11h30.

E neste ambiente que é colocado o Plano de Trabalho pelo professor bem todos como
os recursos (Fichas, manual, videos, etc).

Este ambiente é o elemento central de todo o processo (para alunos e professores).

Ambiente Sincrono

Este ambiente requer a participagdo do aluno e professor em simultdaneo no mesmo
ambiente virtual, através de ferramentas para videoconferéncia. Esta forma de interagdo exige
gue a comunicagdo entre os alunos e o professor ocorra num mesmo momento temporal,
previamente acordado.

Ambos devem-se conectar no mesmo momento e interagir entre si no ambito do plano

e do(s) objetivo(s) definido(s) para a respetiva aula.

Em ambiente sincrono, consideramos de particular relevancia, a nivel pedagégico,

bem como a nivel emocional e social, a_manutencdo das camaras ligadas por todos os

intervenientes no processo/aula (alunos e professores).

De notar que, caso ndo seja possivel um aluno participar numa aula em ambiente
sincrono (por exemplo, por estar a partilhar o computador com um familiar), de uma forma
geral, os materiais e tarefas associadas as aulas ficardo disponiveis em ambiente assincrono

através do Google Classroom.
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2. Guias de apoio E@D

A emergéncia da COVID-19 coloca-nos desafios Unicos e convida-nos a pensar e a olhar
o mundo de diferentes formas. A atual situagdo exige uma particular ateng¢do sobre a
educagdo e os modos e ambientes em que decorrem as aprendizagens, sendo de realgar as
questdes relacionadas com os processos e as estratégias de ensino-aprendizagem que
permitem articular ou alternar o modelo presencial com o modelo a distancia, sempre que for
necessario.

Foram elaborados Guias de apoio, que pretendem ser um contributo para uma melhor
adequacgdo dos materiais e das estratégias de ensino e aprendizagem que o contexto atual
exige, e promover uma adaptacdo mais rdpida e facil entre o modelo presencial e o modelo de

E@D.

Disponivel em: Disponivel em:

http://cvalsassina.pt/images/docs/COVID-19/ead ALUNOS.pdf http://cvalsassina.pt/images/docs/COVID-19/ead PAIS.pdf



http://cvalsassina.pt/images/docs/COVID-19/ead_ALUNOS.pdf
http://cvalsassina.pt/images/docs/COVID-19/ead_PAIS.pdf
http://cvalsassina.pt/images/docs/COVID-19/ead_ALUNOS.pdf
http://cvalsassina.pt/images/docs/COVID-19/ead_PAIS.pdf
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3. Operacionalizagdo do Modelo de Ensino a Distancia (E@D)

3.1 Google Classroom (classroom.google.com)
A plataforma Google Classroom é o elemento central de todo o
trabalho, para alunos e professores, pelo que cada disciplina possui

uma drea dedicada nesta plataforma (com os alunos da turma

devidamente associados).

E neste ambiente que é colocado o Plano de Trabalho (para uma dada aula) pelo
professor bem como os recursos (Fichas, manual, videos, etc).

Esta plataforma permite a comunicacdo e o trabalho assincrono entre professor e
alunos, alunos-alunos e alunos-recursos. Permite também que o trabalho seja realizado sem se
encontrarem (alunos e professores) todos ao mesmo tempo no mesmo lugar (permitindo
flexibilidade de tempo e lugar). De igual modo, sempre que for agendada pelo professor uma
sessdo sincrona, o acesso a essa aula ficard também indicado e explicado no respetivo Plano da
Aula.

De modo a facilitar a gestdo das tarefas, por parte dos alunos e das suas familias, o

plano da aula é, normalmente, disponibilizado com antecedéncia.

3.1.1 Como pode um aluno aceder ao Google Classroom?

a) Todos os alunos (dos 3 anos ao 12.2 ano) tém uma conta VALSASSINA (Gmail),
através da qual é possivel aceder de forma versatil e segura a todas as ferramentas Google,
com destaque para o Classroom, Gmail ou Google Drive (partilha de ficheiros em nuvem com
grande capacidade).

O endereco de email de cada aluno é: aluno_n2aluno@cvalsassina.pt

Exemplo: aluno_1234@cvalsassina.pt)

A password de acesso ao Gmail é o NIF do aluno (apds o primeiro acesso deverdo

proceder a sua alteracdo).

De referir que esta conta de email destina-se, exclusivamente, a permitir a utilizacdo

por parte dos nossos alunos do Classroom e ferramentas Google associadas.
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b) Para um aluno aceder a conta Valsassina e as varias disciplinas disponiveis no

Classroom basta seguir as instrucdes seguintes.

Bem vindo a conta VALSASSINA.

saiba como comecar a usar em 4 passos simples.

Entrar em https://myaccount.google.com/

COLEGIO

Inicie sessdo com a conta

Google

Iniciar sessao

Utilizar a sua Conta Google

Email ou telemovel
[ aluno_n®aluno@cvalsassina.pt

Esqueceu-se do email?

Aconta do alunon? 1234 é
aluno_1234@cvalsassina.pt

Criar conta

Cordecona % g lado esquerdo pode
@ Pigina e controlar todas as
D) Informacbes pessoats defini¢des da conta.
@ Dados e personalizagio

& seguranca

Faga a gestéio das suas informagdes, da privacidade e
2, Pessoas e partitha I 7 L

Pagamentos ¢ subscrices

Transferir o seu
conteudo

email ¢

VALSASSINA e clique Seguinte

Ola, Nome do Aluno

VALSASSINA

Google

Bem-vindo

@ aluno_xxxx@cvalsassina.pt v

Coloque a Password da conta

NIF do ALUNO| &y

[ Introduza a palavra-passe

Esqueceu-se da palavra-passe?

Seguinte

A password esta definida como o NIF do aluno.

Deve ser alterada apos o primeiro login.

e @
Do lado direito encontra

diversas ferramentas qub M

pode utilizar. _

\ﬁﬂﬁ

Classroem Docs

]

seguranga para utilizar os servigos Google da forma mais

Privacidade e Shdes Calendario
personalizagao
Consulte @
Google Re. Googles
.Y

-

o

e P

@
a
&

Caso tenha alguma dificuldade no acesso a conta Valsassina contacte pedrorosa@cvalsassina.pt
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Google Classroom Valsassina

Saiba como comecar a usar em 5 passos.

COLEGIO
Entre na sua conta Google VALSASSINA

Google .
g No canto superior

Iniciar sessao direito, clique em )

Utilizar a sua Conta Google CI
assroom.
Email ou telemdvel @ - o
{ aluno_n°aluno@cvalsassina.py
Conta Gmail Drive
B B
Classroom Docs Sheets

Em alternativa, pode aceder ao
Classroom através do endereco - @
www.classroom.google.com

Slides Calendério Chat

Leiaa mensagemde
boas-vindas e clique
em Aceitar/Continuar.

[=]

Google Classroom

Cligueem
“Souum Aluno”

Escolha a sua fungdo

0 Classroom ajuda as turmas a comunicarem, a pouparem lempo e 8
manterem-se organizadas. Saiba mais

Cadadisciplinaé representada comum cartao.
Para entrar na disciplina, clique em Participar.

= Google Classroom

oecine ([ESED

Caso tenha algumadificuldade no acesso ao Classroom Valsassina contacte joserainho@cvalsassina.pt
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3.1.2 Alunos do Jardim de Infancia e do 1.2 Ciclo.
Tendo em atengado a idade e o nivel de autonomia dos alunos do Jardim de Infancia e
do 1.2 ciclo, o acesso ao Classroom poderad/devera ser feito através dos respetivos

pais/encarregados de educacio.

3.1.3 Alunos do 5.2 a0 12.2 ano
Considera-se que os alunos tém autonomia para acederem ao Classroom, através da

respetiva conta Valsassina.

3.2 Hordrios e tarefas escolares
O modelo E@D do Valsassina permite manter as rotinas escolares e o horario

curricular habitual, devidamente adaptado a cada ciclo de ensino.

3.2.1 Alunos do Jardim de Infancia

Professores e alunos tém como ponto de referéncia a plataforma Classroom, que
permite um ambiente virtual colaborativo.

Cada turma do Jardim de Infancia estd disponivel no Classroom, sendo possivel
encontrar o plano diario/semanal das tarefas/atividades, sincronas e assincronas, em todas as
areas disciplinares de acordo com o Modelo Pedagdgico deste ciclo de ensino.

De referir que o plano/horario diadrio/semanal, respeita o horario habitual dos alunos,

e estd organizado/planeado em fung¢do da sua idade e nivel de autonomia.

3.2.2 Alunos do 1.2 Ciclo (12. ao 4.2 ano)

Professores e alunos tém como ponto de referéncia a plataforma Classroom, que
permite um ambiente virtual colaborativo.

Cada turma e disciplina esta disponivel no Classroom. Nesta plataforma é também
possivel encontrar o plano didrio/semanal das tarefas/atividades, sincronas e assincronas, em
todas as areas disciplinares de acordo com o Modelo Pedagédgico deste ciclo de ensino.

De referir que o plano/horario diadrio/semanal, respeita o horario habitual dos alunos,
mas esta organizado/planeado em funcdo da sua idade e nivel de autonomia, promovendo um
complemento entre aulas e trabalho com professor (momentos de interacdo sincrona),

trabalho auténomo e momentos de comunicagdo assincrona.
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De uma forma geral, o plano didrio/semanal (que inclui os respetivos horarios) é
disponibilizado com antecedéncia, no Classroom, de modo a facilitar a gestdao dos alunos e das

suas familias.

3.2.3 Alunos do 5.2 a0 12.2 ano

Professores e alunos tém como ponto de referéncia a plataforma Classroom, que
permite um ambiente virtual colaborativo.

Nestes niveis de ensino (2.2, 3.2 ciclo e secundario), em modo E@D, professores e
alunos deverdo continuar a cumprir o horario habitual, o que significa que deverdao “encontrar-
se” em ambiente virtual no Classroom a hora habitual da aula.

Exemplo: se um aluno tem no hordrio da turma a disciplina de Portugués a 3.2f, as
10h20, significa que devera selecionar a turma “Portugués” no Classroom, nesse dia e hora, o

gue lhe permitird encontrar o Plano da aula e todas as orientacdes necessdrias.

3.2.4 Envio/submissio de trabalhos (3 anos a 12.2 ano)
Sempre que for solicitada a elaboragdao e entrega de um trabalho, este deverd ser

colocado exclusivamente no Classroom, no campo criado para essa tarefa.

N3o devem ser enviados trabalhos via email para os professores.

De referir que a comunica¢dao com os professores devera realizar-se exclusivamente
através da Plataforma Classroom (por exemplo, através do “Stream”), respeitando os

momentos sincronos e/ou assincronos definidos no Modelo E@D do Valsassina.
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4. Avaliagdes em modo E@D

De acordo com os procedimentos habituais o calendario de avaliagdes por turma é
publicado na area privada do site e na Plataforma Classroom de cada turma.

De referir que, em modo de E@D, o calendario e o tipo de instrumentos de avaliacdo é
adaptado ao regime online. Sempre que se justifique a realizacdao de testes online, os alunos
deverdo realiza-los com frente ao computador com as camaras ligadas, permitindo o
acompanhamento e supervisdo do processo pelo professor. No final da prova deverao
submeté-la logo de seguida para o professor da disciplina, seguindo as orientacbes do

respetivo docente.

5. Aulas de apoio

No caso dos alunos referenciados para aulas de apoio, estas continuardo a realizar-se
em modelo de ensino a distancia., no seu horario habitual.

Em linha com o modelo de E@D do Valsassina, nas aulas de apoio promover-se-a
também a articulagdo entre momentos sincronos e assincronos, tendo a plataforma Classroom

como elemento central de todo o processo.

6. Alunos acompanhados pelo Gabinete Psicopedagoégico (GPP)

O apoio/acompanhamento do GPP aos alunos referenciados mantém-se enquanto
estd em vigor o modo E@D.

Pelas caracteristicas do apoio prestado, é dada preferéncia aos momentos sincronos

(onde sera dado destaque ao apoio individualizado dos alunos) e, sempre que necessario, em

estreita articulagdo com momentos e tarefas assincronas.
De forma a garantir as condi¢Ges essenciais para a sua realizagdo, realgamos a
importdncia de se conceder/criar um espago com condi¢8es de privacidade na residéncia dos

alunos, para a sessdo entre o/a aluno/a e o psicélogo do GPP.
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7. Coordenacgdo Pedagdgica

No dmbito do Projeto Educativo do Valsassina, em modo E@D, mantemos o empenho
e 0 compromisso em continuar a assegurar o acompanhamento de proximidade aos nossos
alunos e suas familias. Como habitualmente, a equipa de coordenadores/tutores estd ao
dispor, para ouvir e receber os pais/encarregados de educac3o.

Para assuntos de caracter pedagdgico toda a comunicagdo (familia-Escola; aluno-
Escola) devera realizar-se exclusivamente com os respetivos coordenadores/tutores.

Para este efeito, deverao dar preferéncia ao contacto através do endereco de correio
eletrénico de cada coordenador/tutor (todos os contactos estdo disponiveis em

https://www.cvalsassina.pt/contactos).

8. Plataforma INOVAR e registo de faltas (1.2 ao 12.2 ano)
Em modo E@D, os professores continuardo a registar na Plataforma INOVAR os
sumarios (os quais encontram-se também nos planos de aulas no Classroom) e as faltas (todos

os tipos de faltas) dos alunos (1.2 ao 12.2 ano).

2 Digitar como login o n® de aluno e como senha o n* do Cartio do Cldaddo

@ CONSULTAR ALUNO

PLATAFORMA SIGE

Acesso: https://www.cvalsassina.pt/area-privada/

8.1 “Faltas de presenca”

Em modo E@D sdo mantidas as rotinas diarias dos alunos, assim como é cumprido o
seu horario. Neste contexto, de modo a garantir uma comunicacdo fluida e a transparéncia de
todo o processo, serdo marcadas faltas de presenca sempre que um aluno “ndo comparega”
na aula no dia/hora que consta do seu horario.

A marcacdo destas faltas € um controlo do trabalho realizado pelos professores com os
alunos. Independentemente dos casos, a Direcdo do Colégio assegura que, de uma forma
geral, os materiais e tarefas associadas as aulas ficardo disponiveis em ambiente assincrono

através do Google Classroom.

10
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Como habitualmente, as faltas dos alunos deverdo continuar a ser justificadas pelos
procedimentos habituais (preferencialmente através da secretaria,

(sec.pedagogica@cvalsassina.pt).

9. Servigos de secretaria

A secretaria do Colégio mantém o funcionamento enquanto esta em vigor o modo
E@D, mantendo o horario habitual.

Neste periodo excecional, serd dada preferéncia ao atendimento ndo presencial

através do endereco de correio eletrénico (sec.pedagogica@cvalsassina.pt), ou através do

numero de telefone 21 831 09 00.

11
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10. Tutoriais e materiais de apoio

s | Video: Como entregar um trabalho na Plataforma Classroom

B ‘ https://www.youtube.com/watch?v=4ecD0Op eloA

8
H

R Regras de conduta para video-aulas

‘ E https://cvalsassina.pt/images/docs/gazeta/2020-jun/Regras-
= Conduts VIDEO AULAS.pdf

B &

Recomendacdes (Criangas e Jovens) - Cyberbullying e Seguranga Online

https://cvalsassina.pt/images/docs/ano-2019-2020/cyberbullying jovens.pdf

Recomendacgées (Pais e Professores) - Cyberbullying e Seguranga Online

https://cvalsassina.pt/images/docs/ano-2019-

2020/cyberbullying pais e profs.pdf

eBook para uma Internet Segura

https://apoioescolas.dge.mec.pt/node/1093

Recomendacgdes - Como lidar com a Ansiedade?

https://cvalsassina.pt/images/docs/ano-2019-2020/GPP_Ansiedade.pdf

Recomendacodes (Para jovens em casa) - Motivagdo em tempo de pandemia

https://cvalsassina.pt/images/docs/ano-2019-2020/GPP_motivacao jovens.pdf

Recomendacdes (Para pais e educadores) — Estudar em tempo de pandemia

https://cvalsassina.pt/images/docs/ano-2019-

2020/estudar em tempo de pandemia.pdf
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